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初級職位申請表
申請職位: __________________________________________________________________

部門:  ____________________________________   參考編號: ________________________

申請者須知
一般資料
	(1) 嶺南大學致力確保所持個人資料的私隱及安全，將閣下所提供的所有個人資料視作機密，並以招聘的使用為目的。
(2) 請填妥並提交申請表。
(3) 根據嶺南大學的招聘政策，我們將對申請人進行就業背景查核，不論其就業條款，服務年限，職位的級別及職能。 您將被要求授權予嶺南大學對您提供的資料進行查證。 亦可能需要提供諮詢人的詳細資訊作查證用途。



有關招聘的個人資料收集聲明

	申請人在申請表填報的個人資料和其他相關文件，將用以評估其能否勝任所申請之職位，以及有關受僱的事宜。
此等個人資料可能會被透露和/或轉移到嶺南大學以外的第三方人士，例如校外諮詢人、大學的招聘顧問，以評估您是否適合該職位，或查證其資料的準確性。
根據嶺南大學政策，如求職者未獲聘用，其個人資料將被保留最長兩年。期間嶺南大學如有職位空缺，我們或會將有關資料轉交相關部門以供考慮。
根據“個人資料（私隱）條例”，您有權要求查閱或更正您申請此職位的個人資料。 若有需要行使此權利，請電郵到recruit@ln.edu.hk，聯繫我們的人力資源處。



P 1 of 3
[image: image2.png]Lingnanii B x #

University ¥ Hong Kong




初級職位申請表
I
個人資料





	英文姓名


	稱呼: *先生/太太/女士/小姐
	中文姓名(如有)
	*香港身份證號碼/ 護照號碼


	地址


	住宅電話
	手提電話
	電郵



II   學歷  (請倒序列出,即最近者最先敘述)

	日期 (月/年)

由        至
	學校/受訓機構
	就讀年級或所獲証書/文憑

	
	
	

	
	
	

	
	
	


III  工作經驗  (請倒序列出,即最近者最先敘述)

	日期 (月/年)

由        至   
	服務機構
	職銜
	工作性質

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	現職薪酬（月薪）

	如獲聘用,將可到職之日期


IV   特殊技能及語言能力
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V    諮詢人
請列舉兩位諮詢人 (其中一位必須為申請人現時之僱主;如非在職,請填寫最近期受聘之僱主資料)

如有需要，本大學將會聯絡諮詢人。若閣下不同意本大學在未先通知閣下前,向現時或以前僱主查詢有關閣下工作表現等之情況,請在括號內填上SYMBOL 252 \f "Wingdings"號。
	姓名
	職銜/機構名稱
	通訊地址
	電話

	（ ）

	
	
	

	（ ）

	
	
	


   VI   其他資料
	· 您是否與嶺南大學的任何工作人員有存在或潛在利益衝突的私人關係？  

· 您是否曾在嶺南大學工作？
· 您是否曾在香港境內外有任何刑事犯罪記錄? 

· 您是否需要申請工作簽證來港工作？
	* 是 / 否
* 是 / 否
* 是 / 否
* 是 / 否


	如上述任何答案為“是”，請提供進一步的詳細資料:     _____________________________________________

____________________________________________________________________________________________




  VII   聲明
	本人謹聲明，本表格中所填報之資料均屬正確無誤。本人明白及同意，若本人蓄意隱瞞或填報虛假之資料，嶺南大學將有權撤銷任何口頭或書面聘用。若本人已與嶺南大學建立僱傭關係，本人亦將受紀律處分，包括終止僱傭合約而毋須給予通知期或代通知金。

本人進一步同意“有關招聘的個人資料收集聲明”所列的條文。
_____________________________        ____________________________                _________________________
              申請人姓名                                                  申請人簽署                                                      日期


申請人請說明由何種途徑獲悉此職位空缺
   □報紙 ___________________  □大學網頁  □勞工處  □其他 __________________________________________

  *請將不適用者刪去
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